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Prvé kroky s pocitacom

Prvé sklsenosti s doposial nepoznanym sU vzdy velmi dolezité. Pre Uspech celého
kurzu majme od prvého dna na pamati, Ze musime pracovat metédou postupnych
krokov; nezaoberat’ sa objasnovanim tych zalezitosti, ktoré by zaciatocnici mali, ako

fakty, len brat na vedomie.

V tejto strucnej prirucke najdete zopar rad, s ktorymi, Vy ako ucitel, by ste mali
oboznamit svojich starych rodicov, adeptov internetového surfovania. Pomozte im pri
vytvarani pocitu sebadovery a udrzania elanu, aby sa bez obav pustili do tohoto

zaujimavého dobrodruzstva.

Vseobecnym pravidlom na ktoré by ste nikdy nemali zabudnut' je, aby nevyhnutné
technické pojmy, casto v anglickom jazyku, boli vzdy podavané jednoduchym

sposobom a opakovane; nadobro a navzdy ich vklinit’ do slovnika eléva (zaciatocnika).

Je dolezité rozpravat' pomaly a zaroven pozorne sledovat jeho momentalne
spravanie: Ludia vysSieho veku nie radi ukazuju svoju neistotu. Bude teda na Vas, aby
ste sa dovtipili, kedy nastal ten ,,prislusny cas a spravny okamih“, kedy vysvetlenie
pojmu zopakujete. Svoje rozhodnutie stavajte na starostlivom skimani vyrazu tvare,
alebo na inych, ich vonkajsich prejavoch rozpacitosti alebo nespokojnosti.

Nikdy nezabudnite, Ze odpoved na otazku musi byt maximalne jasna a jednoducha.
Odpoved’ sa snazte odlozit na neskor v pripade, Ze téma prislusna otazke je

naplanovana na d‘alSie hodiny kurzu.

Je dobrym zvykom, na priblizenie pojmov ktoré su svojou podstatou mimo dennych
potrieb a Uvah nasich starych rodic¢ov, pouzivat realne priklady a metafory: napriklad,
“vyhladavac” mozete prirovnat ku skusenej pracovnicke, ktora dokaze najst spravnu
knihu (miesto na webe) v kniznici (na internete), ak jej poviete tému (zadate klucové

slova).

Co sa tyka sposobu vysvetlovania, pridfzajte sa toho, ¢o je pisané v Priruc¢ke surfovania
pre starych rodic¢ov. Je to ich slabikar, v ktorom si po skonceni lekcie mo6zu vyhladavat
dalsie informacie atak, pokial je zhoda medzi hovorenym a napisanym, lepsSie

porozumiet’ problematike preberanej témy.




Zapnutie a vypnutie

Pocas Uvodnej casti kurzu pomozte svojim starym rodic¢om identifikovat tlacitko na
zapinanie pocitaca. Kovova, ¢i umelohmotna skrinka pocitaca obsahuje mnozstvo
réznych prvkov a Casto sU s tym spojené vacsie, ¢i mensie problémy.

Akonahle je pocdita¢ zapnuty pripomente, Ze aj monitor ma svoj vypinac; obycajne

vsak nie na skrinke pocitaca. Pomozte im ho najst a zapnite monitor.

F— 'l".h

Monitor Skrinka

V pripade, Ze pocitacC je vybaveny zaloznym zdrojom, vysvetlite strucne jeho funkciu
(t.j. udrzat na par minat funkcnost' systému po pripadnom vypadku siete), aby uzivatel

mohol, bez ohrozenia straty (dajov, pocitac spravnym postupom vypnut.

Vyuzite tuto prilezitost a predvedte (postup je dany operacnym systémom) spravne
vypnutie pocitaca. (vSimli ste si zvlastnost Windowsu? Chcete ho vypnut a potrebujete
kliknGt na ,,Start“).

Vysvetlite, Ze ,tvrdé“ vypnutie pocitaca tlacitkom na skrinke moze sposobit’

poskodenie obsahu disku a stratu Udajov (nie poskodenie pocitaca).

Objasnite stav ,,zamrznutého pocitaca“ a mozné spdsoby jeho vypnutia tlacitkom

“reset”, alebo tlacitkom, ktorym bol pocitac zapnuty.




Operacny systém

Vysvetlite, Ze pred zacatim prace je potrebné chvilu pockat, aby operacny systém,
zakladny program riadiaci vsetky funkcie pocitaca, mohol dokoncit' pripravné operacie
potrebné pre spravne nacitanie programu do systémovej pamate. Poskytnite
zakladné informacie o operacnom systéme; zacnite s nasledujucimi prvkami (v

pripade, ze pouzivate Windows Vista):

Pouzitym opera¢nym systémom je Windows Vista, najnovsi produkt Microsoftu. Nazov
,Windows* dostal, pretoze rozhranie (interface) (t.j. plocha vyuzivana na zobrazenie
a vyziadanie informacii pre a od uzivatela) pracuje s lahko prezeratelnymi plochami -
oknami; okna zatvarame a otvarame podla potreby. (Okna = windows)

Po tomto Uvode otvorte Windows okno, podrobne popiste Cinnost' jemu prislusnych
tla¢itok a az potom, nie skor, klikajte a predvadzajte to, co bolo povedané.
V pripade, ze by ste klikali na tlacitka pocas Vasho rozpravania, pre posluchacov by to
situaciu len st'azilo: zapamatajte si a drzte sa tejto rady pocas celého kurzu: popis

¢innosti a samotna ¢innost’ nesmu byt’ vykonavané sucasne.

Jasne vysvetlite, ¢o vsetko sa nachadza na riadiacej liste okna: kazdé okno ma na
svojom hornom okraji riadiacu liStu a na nej, vpravo, su tri tlacitka. (blizSie v Casti

venovanej mysi). Ich tvar je rozny, v zavislosti od pouzivanej verzie Windowsu:

o et S

- prvé tlacitko (pomlcka) minimalizuje okno do tvaru ikony, t.j. okno sa

transformuje do malého obd(Znika na spodnom okraji monitora




- druhé tlacitko (jednoduchy alebo zdvojeny ramcek) ma za ulohu menit’ velkost’
okna: v pripade, Ze vyplfa celt obrazovku, minimalizuje ho; opacne, ak je
okno malé, maximalizuje ho na cell obrazovku

- tretie tlacitko (symbol “X”) zatvara okno, ale bez zatvorenia programu, v

ktorom okno bolo otvorené

Nechajte svojich starych rodicov ,zatvarat/otvarat okna“, menit ich velkost. Tieto
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operacie je potrebné ,,zautomatizovat.

Prvé okno, otvorené po dokonceni ukladania operacného programu, (bootovanie) sa
nazyva ,pracovna plocha“ (desktop). Termin “pracovna plocha”, pouzity v suvislosti
s obrazovkou, je velmi vystizny: umoznuje rovnaké usporiadanie materialov, siborov,

zloziek - ako je to zvykom na pracovnom stole (v angl. jazyku tiez desktop).

Na pracovnej ploche pocitaca vidime malé ilustracie nazyvané ,jikony“ (icons). Su
grafickym znazornenim ,prepojeni“ (links), SU to dvere, cez ktoré vstupujeme do
programov, alebo do ,suborov“ (files) obsahujlucich (daje (napr. obrazky,
dokumenty, piesne, tabulky, atd.), alebo do ,Sandénov“ (folders) obsahujlcich
mnozstvo pribuznych suborov - jednotlivé kopky papierov, aby sme si na pracovnom

stole udrzali staly prehlad.




Mys

Lahka manipulacia pri prechode z ikon k oknam znamena, ze drezdra s mysou je uz
zvladnuta. Mys je Specifickym vstupnym zariadenim, pripojena k pocitacu, ktora
umoznuje pocitacu komunikovat, konkrétne: prijimat’ informacie z vonkajsSieho
prostredia. Ukazte ukazovatel (Sipku), identifikujlci poziciu mysi na monitore
a predved'te, ako pohyb mysi po podlozke koresponduje s pohybom ukazovatela/sipky
v aktivnom okne (t.j. v tom okne na obrazovke, v ktorom sa ukazovatel prave teraz

nachadza).

Na zaciatku praca s mysou moze byt dost tazka; mali by ste zaciatocnikom venovat
par mindt naviac a pomoct’ im, ako spravne drzat’ mys:

- zapastie - uvolnené, spociva na stole;

- dlan ruky - lahko poloZena na spodnej casti mysi (jej tvar nie je nahodny);

- ukazovak - pripraveny ku klikaniu (rychle stlacanie) na lavé tlacitko mysi;

- mys (aj ukazovatel) sa pohybuje vsetkymi moznymi smermi.

Jednym okom pozorujte svojho
starého rodica pri  manipulacii
smysou tak, aby ste v pripade
potreby mohli upravovat  poziciu
jeho/jej  ruky. Potom pomaly
predvedte funkciu lavého tlac¢itka
mysi (bude vysvetlena neskor) a
nechajte ich  opakovane skusat

otvaranie a zatvaranie okien. Bud'te

trpezlivy.

Pohybom a umiestnenim ukazovatela mysi na ikonu, jednoduchym kliknutim na lavé
tlacitko, vyberiete prislusny objekt. Dvojitym kliknutim otvorite program, subor, alebo

sanon patriaci ikone.

Casto sa stretdvame s tlacitkami a ikonami, nachadzajlcimi sa vo vnitri okna, ktoré
pocas prechodu ukazovatela/sipky nad nimi, sa zvyraznujia. V tomto pripade, k
spusteniu funkcie priradenej k tlacitku, postacuje jednoduché kliknutie lavym

tlacitkom.




Pravé tlacitko mysi (na otvaranie kontextovej ponuky obsahujicej mnozstvo

uzito¢nych funkcii) budeme pouzivat az neskor, po ziskani dostatocnych skusenosti

s lavym tlacitkom.
Ako domacu Ulohu, mozete odporudit’ pocitacové hry ako Solitaire, Miny a dalsie. Hra

pomoze zdokonalit’ sa v narabani s mysou.




Hardware

K tomu, aby sme vedeli pouzivat’ pocitac, nie je potrebné poznat zapojenie a funkciu
jeho elektronickych prvkov (hardware), ale na druhej strane, ich struény popis, moze
uzivatelovi pomoct ziskat urcitu sebadoveru a nadhlad, potrebny najma pri
rozhodovani sa o kipe nového pocitaca. Kratke zastavenie sa pri hardware ma teda aj

svoj prakticky vyznam. Poskytnuta informacia moze vyzerat' aj takto:

V skrinke je (okrem iného) hlavna/materska doska, na ktorej je nainstalované takmer

vSetko zariadenie a elektronické prvky tvoriace pocitac.

Zakladné prvky pocitaca su:

- mikroprocesor - popiste ho ako mozog systému (najnovSou generaciou
mikroprocesorov su Intel Core 2 a ’AMD Athlon 64);

- vysoko rychlostna, operacna pamat’ RAM, priamo vyuzivana procesorom pocas
jeho prace (velkost’ pamate sicastnych pocitacov sa pohybuje v rozmedzi od 1 GB
do 2 GigaByte); operacna pamat sa vyprazdnuje pri kazdom vypnuti pocitaca. V
pripade, Ze by bol zaujem, mozete pokraCovat, ze bit (Byte) je jednotkou
mnozstva dat; 1GigaByte, alebo 1 GB sa rovna miliarde Byte, ze milién Byte sa
oznacuje ako MegaByte, alebo MB;

- trvala pamat’ (pevny disk), je pomalsia pamat, ukladaju sa do nej - dlhodobo -
programy a vsetky Udaje (informacie, sUbory, obrazky, atd.); obsah pevnej
pamate zostava zachovany aj po vypnuti pocitaca;

- rozlicné ,dosky“ potrebné k tomu, aby pocita¢ mohol pracovat’ ako systém
(napr. bez grafickej karty by nefungoval monitor, bez sietovych zariadeni by sme

sa nevedeli pripojit k internetu, atd'....).

Na prednom paneli skrinky sa nachadzajiu mechaniky DVD a CD prehravacov.
DVD dokaze precitat aj CD, neplati to vSak naopak. Upozornite na skutocnost’, Ze CD
a DVD sa vyzorom podobaju a Ze rozdiel medzi nimi je v mnozstve dat ktoré mozu
akumulovat: 700 MB (rovna sa 0,7 GB) na CD; alebo 4,5 alebo 9 GB na DVD.

Ukazte, kde sa nachadzaju prislusné mechaniky a ktorymi tlacitkami sa spustaju;
otvorte prehravac a v pripade, Ze mate k dispozicii CD, predvedte ako sa vklada. Ak
CD nemate, popiste tento postup slovne.

Spomente, Ze namiesto jednoduchého CD/DVD prehravaca, modernejsie pocitace
mozu byt vybavené mechanikou, ktora nielenze obsah CD a DVD precita, ale aj ho

zapise/napali.




Na zadnej casti, alebo niekedy aj na prednej casti skrinky, sa nachadzaju datové
vstupné body (porty), vyuzivané na pripojenie periférnych zariadeni ako klavesnica,
mysS, monitor, tladiaren, skener, telefonne slichadla, mikrofon, video kamera, externé

pamate (USB kluce) a dalSie. Identifikujte ich.




Internet

Zaujem svojich starych rodi¢ov mozete stimulovat’ lubovolnou ukazkou z bezpocetného
mnozstva moznosti ponukanych pocitami. Teraz sa ale sUstredime na sluzbu
prechadzajucu kazdodennym procesom rozvoja a rozsirovania sa: prezeranie

internetovych stranok.

Pri popisovani internetovej siete vyberajte jednoduché slova. Napriklad: Internet
pozostava z obrovského poctu pocitacov nachadzajucich sa vo vsetkych kutov sveta,
vsetky sU navzajom poprepajané; najma pomocou telefonnych vedeni; siete su
schopné prenasat’ informacie 24 hodin denne, pocas siedmych dnoch v tyzdni; nestoji

nas to nic, okrem ceny za pouzitie miestnej telefonnej linky”.

MIESTNY S ERVER

C8

ZAKAaZNICI

Nesmierne velké mnozstvo dat, pristupnych na internete, sa nachadza - je ulozenych v
“miestach/lokalitach” (site); podobne ako knihy v kniznici (kazda kniha ma nazov);
knihy s rozdelené na kapitoly, v kapitolach sU nadpisy, podnadpisy, vety, slova

(data): na rozmotanie tejto informacnej dzungli sa pouzivaju Specialne prehladavacie
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programy s nazvom “prehliadace” (browser). S pomocou dalSich specialnych
vyhladavacich programov - “vyhladavacov” (search engine) (stroje ktoré dokazu
oznacit' “miesto/lokalitu” ak zadame obsah); prehliadace uzivatelom umoznuju najst

,»vsetko a okamzite“.

Prehliadac Internet Explorer 7

é

@@‘ £Lista pre adresu website v| ‘s X wvyhladavaci ramdek @ 2 -

g | by = -:&Sefeﬂ?d Fah E Tab ":i“ ¥ E:i b Bl [ Page - . Taols = =
Bringing clarity to your world. : y

Internet Explorer 7, v porovnani s predchadzajicou verziou,
poskvtuie viac mofnosti: lahSie ukladanie web atranck medzi
Favorites "-}\ Home wipidinans, fmsloci 3 vyhladivasia, wmezame zeznamn
& agdtoFavortes Bl RSS Feeds

Hewe Tab 8 Print

Pri popisovani internetového spojenia, od okamihu otvorenia prehliadaca,

postupujte v zhode s priruckou pre starych rodicov (Surfovanie po internete).

Predpokladom tejto Casti kurzu je dokonalé ovladanie prace s mysou.

Uvedomme si skutocnost, ze je celkom prirodzené, Ze osoba ktora prvykrat sedi pred
pocitacom pocituje Uzkost' a strach, predovsetkym, ze by mohla svojim neodbornym
konanim spoOsobit’ neodstranitelné skody. TakZe nezabudnite, znovu uistit' eléva,
dorazne, ze pri praci s prehliadacom Internet Explorer, neexistuje ni¢ také, co by

mohlo pocitac, alebo data v iom ulozené poskodit'.

Bud'te trpezlivi; na prikladoch demonstrujte, Ze ,internetové miesta“ (sites) su
definované presne urcenou adresou, ktora ich dokaze jednoznacne identifikovat’/najst
medzi milibnmi ,,miestami“ po celom svete.

K tomu, aby sme sa na “miesto” dostali a prezreli si jeho obsah, potrebujeme: poznat’
adresu (uved'te priklad novin a TV, ktoré zvycajne internetové adresy poskytujl);
pozorne ju vpisat’ do prislusného ramceka; kliknit’ na klavesu “Enter” (ukazte kde

sa nachadzaju).




Ihned’ po zobrazeni sa prvej (domovskej) stranky, mozete zacat pracovat’ s mysou. Pri
jej pohybe sa ukazovatel (Sipka) moze transformovat do tvaru ,malej ruky“.
Vysvetlite, ze ,mala ruka“ znamena, Ze vtomto konkrétnom bode sa nachadza
prepojenie (link) a Ze mozeme prejst’ na iné stranky v ramci tejto web adresy, alebo

na stranky s celkom inou web adresou.

Prva lekcia je urcena na hranie sa s internetom a prezeranie web stranok. Je idealnou
prilezitostou na poskytnutie zoznamu zaujimavych adries. Nasi stari rodicia si mozu

precvicit ich vpisovanie do adresového ramceka.

€]5)
S pomocou tlacitok === si mozu tiez precviCovat prechod na uz navstivené

stranky.

Doporucujeme, aby ste sa tomuto cviceniu venovali aspon 15 minit. Nie je to
jednoduché cvicenie: vasa pomoc je potrebna, ale nerobte to za nich. Nechajte ich
uc¢it sa na vlastnych chybach. Budte pripraveny zasiahnut' a pomoéct, ale

nevstupujte do ich priestoru.

Po zvladnuti vpisovania internetovych adries, mozete prejst na vyhladavace.




Vyhladavace

Vyhladavace su Specialne internetové nastroje (programy), ktoré dokazu najst tie,
pre Vas zaujimavé miesta (sites), ktorych adresu nepoznate. Vyhladavacov je vela:

v sucasnosti najoblubenejsim vyhladavacom je Google (www.google.com), u nas

WWW.superzoznam.sk.

Tento vyhladavac (Google), idealny pre zaciatocnikov, doporucujeme z dovodu jeho
dostupnosti vo vsetkych jazykoch, jeho jednoduchosti a prehladnosti. Google sa
zobrazuje v podobe (bieleho) - vyhladavacieho ramceka: Do ramceka sa vpisuju

klicové slova, vybrané uzivatelom, podla témy/predmetu jeho zaujmu.

I Advanred Ssarch

Preferences
|H.'|ladat' v Google I Skilsim Stastie Larguage Tocls

Dajte si zalezat' na zdoérazneni rozdielu medzi adresovym ramcekom prehliadaca
Internet  Explorer, do ktorého sa vpisuje kompletna adresa (napriklad

www.geengee.eu) a vyhladavacim ramc¢ekom vyhladavaca, do ktorého vpisujeme, v

lubovolnom jazyku, jednotlivé, od seba oddelené klucové slova.

f:‘ Google - Windows Internet Explorer

o i
Q-. | v |Gl http: . google.comy
Google |[Glv vvalationsa (search engines) L[Gn ¥

W W [C]eoogle
Web Obrasky Fides Spobey apy na ¥

Opakovane, na prikladoch demonstrujte dolezitost' a dosledky ne/spravneho vyberu
klicovych slov: volbou Uplne vseobecného slova (napr. cokolada), dostaneme velmi
vela vysledkov vyhladavania (tisice az miliony), prevysujluce nase moznosti pozriet’ si
ich. Na druhej strane, ak je klucovy vyraz zlozeny z velkého poctu slov (napr.
vajecnym likérom plnené bonbodny z orieskovej cokolady), vyber vysledkov bude velmi

zUzeny, a pravdepodobne, opat’ nepouzitelny.

Doporucte ,zlati strednu cestu“, av priebehu niekolkych sekind, dostanete
od vyhladavaca pouzitelné vysledky (napr. orieskova cokolada, alebo bonbony

z orieskovej Cokolady).



http://www.google.com/
http://www.zoznam.sk/
http://www.geengee.eu/

Obratte postup vyhladavania. Zacnite so vseobecnym pojmom, ktory budete postupne
doplnovat’ d’alsimi Specifikaciami, a tak postupne zuzovat vyhladavaci priestor.
Poziadajte svojich starych rodi¢ov, aby Vam popisali predmet/tému ich zaujmu
a vyberajte klucovy vyraz spolocne.

Zdoraznite, Ze na volbu klucovych slov neexistuje Zziaden algoritmus/predpis; su

potrebné len osobné skusenosti, prax a kusok stastia.




E-malil

Popiste princip podla ktorého e-mail pracuje. Zdoraznite nutnii podmienku: k tomu,
aby mohli posielat’ a prijimat’ elektronickd postu, musia byt pripojeni na internet.

Spomente programy urcené specialne pre pracu s elektronickou postou, napr. G-mail.
zdoraznite, ze pred pouzitim takéhoto programu, si uzivatel musi najskor vytvorit

svoju vlastn e-mail adresu.

K zalozeniu nového konta/uctu su potrebné: Vasa/niekoho iného asistencia a
poskytovatel internetového pripojenia a sluzby elektronickej posty. Dalej budete
musiet’ nakonfigurovat’ e-mail program a az potom, pocnic tymto momentom, novy

uzivatel bude pripraveny prijimat’ a odosielat’ e-mail.

Je dolezité pripomenut, Ze hoci prenos elektronickej posty trva len velmi kratky cas,
neznamena to, Ze prijemca bude ich spravu okamzite cCitat’: Citanie spravy zavisi len
na prijemcovi, t.j. kedy sa on rozhodne skontrolovat’' obsah svojej postovej schranky
a kedy si otvori ten svoj e-mail. Za prijatie a odoslanie spravy sa neplati. Jedinym
nakladom je poplatok za internetové pripojenie, alebo poplatok za pouzitie miestneho

telefonneho vedenia.

E-mail adresa a internetova (web) adresa s nie to isté (synonyma). Vizualne su lahko
rozlisitelné: e-mail adresa obsahuje specialny znak @; trpezlivo vysvetlujte, kde na
klavesnici, sa tento znak nachadza, ako ho napisat’a venujte dostatocny cas na
precvicenie jeho pisania. Zdoraznite absolUtnu poziadavku spravnej, bez jedinej
chyby, napisanej e-mail adresy (napr. medzera v adrese znamena nespravnu adresu,

a teda, sprava sa nikdy nedostane k adresatovi - prepadne sa.)

Dobrym pravidlom je, vZdy napisat ¢o je obsahom/predmetom e-mail spravy.
Pomoze to prijemcovi, pri jeho rychlom rozhodovani sa, ktory e-mail je najdolezitejsi

a ma ho precitat’ ako prvy, a ktoré e-maily su zbytocné, tzv. spamy.

Venujte potrebny cas na precviCovanie posielania a prijimania e-mailov: jednou
z moznosti je, dat im k dispozicii vasu vlastni e-mail adresu. Dalej si precvicte

prezeranie obsahu postovej schranky, dosla posta, atd'.




Nezabudnite vziat do Uvahy dolezity aspekt tykajuci sa elektronickej posty: bez
ohladu, ¢i sa uzivatelov pocita¢ nachadza u neho doma, alebo na jeho pracovisku,
v oboch pripadoch, kvoli uzivatelskému komfortu a k Setreniu nakladov na internetové
pripojenie, je zvykom pouzivat’ Specifické programy ako ,Windows Mail“ (Outlook).

Potrebuju vsak pociatocnl konfiguraciu (prednastavenie).

Nasledne ale vysvetlite, ze svoju postu si mozu precitat, alebo spravu odoslat aj
v ¢ase ak nie su doma, resp. na svojom pracovisku, ale napriklad na zahrani¢nej
dovolenke. V tomto pripade budlu potrebovat len pristup k PC s internetovym
pripojenim.

Ak ich adresou je napriklad peterprvy@post.sk, z adresy uz vedia kto je ich

poskytovatelom e-mail sluzieb. Pomocou prehliadaca Internet Explorer, vpisanim
internetovej adresy www.post.sk, najdu oblast’ urcenu uzivatelom elektronickej posty;
sU tam dva ramceky: jeden pre meno uzivatela (user) ,,peterprvy“ a druhy na vpisanie
hesla (password). Heslo je kod, zvoleny pocas vytvarania vlastného e-mail
Gétu/konta/adresy, sliziaci na zabranenie pristupu nepovolanych osob do schranky

uzivatela.

Akonahle uzivatel ukoncil proces svojej identifikacie, otvori sa stranka s jeho postovou
schrankou, z ktorej uz bude mozné priamo ovladat Ukony spojené s Citanim doslej
posty a pisanim, resp. odosielanim posty.

Tato lekcia, tykajlca sa citania a pisania e-mailov z iného ako vlastného PC, si

vyzaduje pracovat on-line.

Uzitocné informacie tykajuce sa Gmail

Gmail je sluzbou elektronickej posty poskytovanou zadarmo spolo¢nostou Google.
S pomocou Gmail si dokdazeme uchovat navzdy a vsetko (odkazy, sUbory, obrazky...),
najst to Co potrebujeme, a predovsetkym vyuZzivat ponlUkané spOsoby organizacie
odkazov (tak aby tvorili samostatné konverzacné celky).

V Gmail sa nachadzaju malé, diskrétne reklamné texty/inzeraty. Inzeraty, a v nich
poskytnuté informacie maju slvislost s nasimi spravami, takze namiesto toho, ze by

posobili rusivo, mozu byt niekedy aj v nas prospech.

Gmail dokaze viac ako len poskytnit e-mail sluzby prostrednictvom odoslanej
a prijatej spravy. Pomocou on-line nastroja ,,chatting*“ (rozhovor), umoznuje priamy,

v redlnom case sa odohravajlci, pisomny kontakt. Chatting je efektivny, nenarocny
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a oblubeny sposob komunikacie. Poskytovanie nového sposobu e-mail komunikacie,

radovo vyssej kvality, je sGcastou stratégie spolocnosti Gmail.

Musite vysvetlit, Zze postové schranky maju obmedzen( kapacitu a ze akonahle tato je
uz vycerpana, dalsie spravy budi odmietnuté. Je teda dobré, ak v pravidelnych
intervaloch kontrolujeme, kolko z celkovej kapacity uUlozného priestoru je este

k dispozicii a priebezne odstranujeme uz nepotrebné spravy.

Skontrolujte, ¢i naSi stari rodi¢ia maju pripravené pero

. o Pozor:
a papier, k zapisaniu si e-mail adresy a hesla. ,
. o o ' ) stava sa to
Jasne vysvetlite, ze registracia a vytvaranie e-mail adresy je ovela

operacia ktora sa ma robit’ len jedenkrat a navzdy. Je Uplne Eastej§ie ako
neziaduce opakovat’ cely postup registracie pri kazdej kontrole by ste si
postovej schranky. mysleli

V pripade, ze Gmail pouzivame z iného ako svojho PC, nenechavajme v nom ulozené
svoje osobné Udaje. Tymto sposobom zamedzime nepovolanym osobam pristup do

nasej postovej schranky.

Preposielané prilohy by sa mali pripravit’ vopred, aby sa nemuseli, na poslednu chvilu
hladat po celom PC. Nemali by byt velmi velké (niekolko kB). Je dolezité spravne

vysvetlit dovody, pre ktoré je velkost priloh, vo vacsine pripadov, limitovana.

Pri pisani e-mail adresy, v pripade, Ze PC automaticky ponukne jej doplnenie, je
potrebné starostlivo zvazit, ¢i tato ponUknuta adresa je tou spravnou adresou, hlavne

ak zviditelnené adresy su si podobné.

Je dolezité, aby nasi stari rodicia pochopili zasadny vyznam spravneho nakladania s
kontaktnymi adresami (organizacia e-mail adries). Setri to &as pri posielani sprav,

ako aj pri vyhladavani vsetkych (starych i novych) sprav od konkrétneho odosielatela.

Neodkladajte na neskor problematiku tykajlcu sa adresnych stitkov (label) a filtrov. Je
to zalezitost, ktora sa pre zaciatoCnika zda priliS komplikovanou a navyse, z jeho
pohladu, aj nepotrebnou, ale prave tieto dva , dovody“ a k tomu nase presvedcenie

o dolezitosti problematiky nam kazu zacat ihned'.




Okamzite pripojme filter k adresnému stitku - a ak je to mozné, z Vasho e-mail konta

poslite svojim starym rodi¢om, este pocas tejto lekcie, e-mail spravu.

Tymto nazornym sposobom im pomozete pochopit’ vyznam a sposob tvorby adresnych

Stitkov a filtra, vyznam a sp0Osob organizacie doslej posty.

Vysvetlite, ze koS s nepotrebnymi/odstranenymi spravami nie je potrebné vysypat'.
Odstranené budi automaticky po 30 dnoch. Tento sposob umoznuje, omylom alebo

v afekte zahodené spravy z kosa vytiahnut a obnovit'.

Je potrebné vysvetlit, ze spravy by mali byt pravidelne archivované. Vyhneme sa tak

preplneniu a zneprehliadneniu nasej postovej schranky.
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