Rozvrh prednasok Studijného odboru PCal pre zaciatocnikov UTV

1. rocnik — letny semester (LS) 2022/2023
(streda 15:00 — 16:30 hod.)

p.c.| datum téma
Uvod do Microsoft Office, $tartujeme Excel, MoZnosti programu Excel, €o je tabulka, typy
1 |8.2.2023 .
tabuliek
Pracovné prostredie programu Excel, pracovna plocha, vysvetlenie pojmov stipec, riadok a
2 |15.2.2023 ,
oblast
3 122.2.2023 | Praca s listami, premenovanie, vkladanie listov, vymaz listov
Zakladné operacie , operdacie na bunke, vkladanie buniek, riadkov a stfpcov. Nastavenie
4 11.3.2023 |, p . . . ¢ .
Sirky stlpca a riadku,skrytie a odkrytie stlpca a riadku.
5 18.3.2023 | Operacie na harku - vytvorenie a odstranenie harku, ndzov, pozicia a farba harku
Formatovanie Cisla,datumu,Casu. Zalomenie velkého textu v bunke, zlicenie buniek.
6 |15.3.2023 . ’
Graficka uprava tabulky.
Uvod do vypoctov - automaticky stcet, pocet, priemer. Tvorba vlastnych vzorcov - ¢o je
7 122.3.2023 o . . .
vzorec, ako vznika, rozdiel medzi vzorcom a funkciou.
8 |29.3.2023 | Pouzitie vzorcov v praktickych prikladoch - prevodné tabulky
9 |5.4.2023 | Praca s externymi zaznamovymi médiami USB
10 | 12.4.2023 | Priprava priloh elektronickej posty na odoslane mailom
11 | 19.4.2023 | Vytvorenie postovej schranky
12 |26.4.2023 | Odosielanie posStovej spravy, prijatie spravy, ¢o s prilohou spravy?
13 |3.5.2023 | Program na vytvaranie prezentacii, moznosti a zakladny popis
14 |10.5.2023 | Prezentacia MS POWERPOINT, zdsady tvorby
15 | 17.5.2023 | Opakovanie prebraného uciva, priklady
16 | 24.5.2023 | Zaverecnd semestralna préca




